INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de octubre de 2021

Lle. Francisco José Quezada Jurado
Adminlstrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Ninfa Escarlet Minera Balsells cut: 2565-20992-0101
Numero de contrato: 029-165-2021 Acuerdo Ministerlal: 667-2021
Servicios (Técnicos o Profesionalas): Técnicos Nit dal Contratista: 2558121-K
Numero de Factura; DTE: 696666344 Seria: B31678FB
Hanorarlos Mansuales: Q. 12,000.00 Perlodo del Informe: Mes de octubre 2021
Monto Total del Contrato 72,000.00 Plazo del Contrato: 041 Julio al 31 de Diciembre 2021
Unidad Administrativa donde presta Direcclén de Planificacion y

los servicios: Modernizacion Institucional

Objetlvos del Contrata: El tecnico se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion Planificacién y

Modernizacién Institucional del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arraglo a las prescripciones de sus conacimientos técnicos, en la prestacién de Serviclos técnicos
que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun Clausula de
contrato: Tarcera).

Dasarrallo Ordenado de Actividades:

Apoye en proceso de elaboracidn y/o actualizacién de manuales institucionales de tipo administrative, organizativo y operative,
a) aplicables al Ministerio de Cultura y Deportes y sus unidades sjecutoras.
b) Apoyé en la elabaracion de material de capacitacion e instrumentos diversos, aplicables a los procesos de elaboracién o

actualizacion de manuales administrativos.

Apoyé an el proceso de diagramacion de manuales administrativos elaborados o actualizades con la asesorla da la Direccién de
c) Planificacién y Modemizacién Institucional,

d)  Apoye en |a elaboracién @ Implementacion de un plan de Implementacion de los manuales administrativos,

a)  Apoyé an el pracesa de actualizacion del Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Cultura y Deportes.
f)  Apoyé en los procesos de creacién o supresion de dependencias en el Ministerio de Cultura y Deportes.
g) Apoyé an otras actividades que le sean encomendadas, inherentes a la Direccion de Planificacién y Modernizacién Institucional.

Ninfa Escarlet Minera Balsells de Guzman Selvin Eduardo Glrén Lépez
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